
WYCIĄG Z PROCEDURY EGZEKWOWANIA NALEŻNOŚCI 

CYWILNOPRAWNYCH Z TYTUŁU ODPŁATNOŚCI ZA ŻYWIENIE                      

I POBYT DZIECKA W MIEJSKIM ŻŁOBKU W GŁOWNIE 

 

1. W przypadku braku wpłaty za pobyt dziecka w żłobku we wskazanym terminie, zgodnie 

z zawarta umową, Dyrektor Miejskiego Żłobka w Głownie w pierwszej kolejności 

upomina rodziców ustnie, telefonicznie lub e-mailem o konieczności uregulowania 

należności. W przypadku dalszego braku wpłaty należności wysyła pocztą wezwanie 

do zapłaty, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wg załącznika nr 1 do niniejszej 

Procedury. 

2. Wezwanie do zapłaty sporządzą się w dwóch egzemplarzach – jeden dla dłużnika, drugi 

do akt jednostki. 

3. W przypadku braku wpłaty należności przez dłużnika (rodzica) wierzyciel niezwłocznie 

przesyła dokumentację do Radcy Prawnego w Urzędzie Miejskim w Głownie celem 

rozpoczęcia procedury egzekucji należności na drodze postępowania sądowego. 

4. Po otrzymaniu sądowego nakazu zapłaty dla dłużnika i braku wpłaty należności 

dyrektor jednostki wysyła wezwanie do zapłaty. 

5. Dalszy brak wpłaty należności w określonym terminie zapłaty zawartym w wezwaniu 

powoduje wszczęcie postępowania komorniczego. 

6. W postępowaniu komorniczym może nastąpić zaspokojenie wierzytelności                                 

lub umorzenie postepowania komorniczego. 

7. W przypadku umorzenia postępowania  przez komornika, dyrektor żłobka sporządza 

wniosek o umorzenie należności, w przypadku zaspokojenia wierzytelności                                  

w postępowaniu komorniczym uznaje się, że procedura egzekucji należności została 

zakończona. 

 

 

 

 

 

 

                                                       Zapoznałam/em się i przyjmuję do wiadomości: 

 

                                                       Głowno, dnia…………………………………… 
                                                                                       Podpis rodzica/opiekuna prawnego 


