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Dyrektora Miejskiego Ztobka w Glownie
z dnia 30 stycznia 2019 r.
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Podstawa prawna

. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2018 r.
p0z.603);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych, jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dziecigcy (Dz. U. z 2014 r. poz. 925 oraz z 2017 r.
poz. 2379)

. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2018 r. poz.151);

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015
poz. 1390);

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich
(Dz.U. z 2018 r. p0z.969);

Statut Miejskiego Ztobka w Glownie stanowigcy zalacznik do Uchwaty Nr 11/19/18
Rady Miejskiej w Glownie z dnia 5 grudnia 2018 r. w sprawie utworzenia Miejskiego
Ztobka w Glownie;

Regulamin Organizacyjny Miejskiego Ztobka w Glownie.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

. Zmiany w procedurze wprowadzane s3 przez Dyrektora Ztobka z wtasnej inicjatywy,
na wniosek opiekunéw badz rodzicow w trybie natychmiastowym (nie dluzej
niz 5 dni).

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

. Zasady wchodza w zycie z dniem: 30 stycznia 2019 r.



Przyprowadzanie Dzieci

. Za bezpieczenstwo Dzieci w drodze do Zlobka i ze Zlobka odpowiadaja

Rodzice/Opiekunowie Prawni.

Rodzice osobiscie powierzaja Dziecko Opiekunowi, co oznacza, ze sg zobowigzani
wprowadzi¢ Dziecko do szatni.

. Opiekun bierze pelng odpowiedzialnos¢ za Dziecko od momentu odebrania go

od Rodzica.

Opiekun Ztobka nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo
Dziecka pozostawionego przez Rodzicoéw/Opiekunéw Prawnych na terenie Zlobka,
lecz przed wejsciem do budynku.

. Rodzice/Opiekunowie Prawni maja obowigzek przyprowadza¢ do Ztobka Dziecko

zdrowe. Wszelkie dolegliwos$ci Dziecka sg zobowigzani zgtasza¢ Opiekunowi 1 udzielaé
wyczerpujacych informacji na ten temat.

Opiekun ma prawo odméwic przyjecia Dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe.

Opiekun/Pielegniarka ma prawo dokonaé¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego
obserwacji wynika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura Dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, Opiekun odmawia przyjecia Dziecka do grupy.

. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do Zlobka do godziny 8:30 lub w dowolnym czasie,

po uprzednim poinformowaniu Ztobka o p6zniejszym przybyciu Dziecka.

Odbieranie Dzieci

Odbidér Dzieci ze Ztobka jest mozliwy wylacznie przez Rodzicow badZ inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

Wydanie Dziecka innym osobom niz Rodzice/Opiekunowie Prawni moze nastgpic tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru Dziecka, podpisanego przez
Rodzicow/Opieckunéw Prawnych (zalagcznik do Umowy zawartej z Rodzicami
w sprawie korzystania z Ustug Miejskiego Ztobka w Glownie).

W sali porannego zbierania si¢ i popoludniowego rozchodzenia si¢ Dzieci muszg
znajdowac sig listy zbiorcze oséb upowaznionych do odbioru dzieci.

Opiekun w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
osoby odbierajacej Dziecko z Ztobka z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, Opiekun powiadamia Rodzicéw/Opiekunow
Prawnych i Dyrektora placowki oraz nie wydaje Dziecka do wyjasnienia sprawy.

Gdy Dziecko jest odbierane z ogrodu ztobkowego, wymaga si¢ od Rodzicow/Opiekunow
Prawnych, aby podeszli razem z nim do Opiekuna i zgtosili odebranie.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania Dziecka innej osobie niz wymienione w karcie
zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
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Rodzicéw/Opiekunéw Prawnych bezposrednio Opiekunowi w formie ustnej lub
pisemnej.

Zlobek nie wydaje dziecka na prosbe Rodzica/Opiekuna Prawnego zgloszona
telefonicznie.

Odbieranie Dziecka przez osobg¢ nieletnig jest mozliwe w szczego6lnie uzasadnionych
przypadkach, na wyrazne pisemne o$wiadczenie woli Rodzicow/ Opiekunéw Prawnych.

Rodzice ponosza pelng odpowiedzialnos¢ prawng za osobe niepetnoletnia odbierajaca
Dziecko, jak i za odebrane przez nig Dziecko.

Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo Dziecka odbieranego
Z Ztobka przez upowazniong przez nich osobe.

Zyczenie Rodzicow dotyczace nieodbierania Dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczone orzeczeniem sagdowym.

Obowigzkiem Opiekuna lub osoby pelnigcej dyzur w szatni jest upewnienie si¢, czy
Dziecko jest odbierane przez osobe wskazang w upowaznieniu.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania Dziecka
od Opiekuna opiekujacego si¢ dang grupa lub Opiekuna sprawujacego w zastgpstwie
opieke nad Dzie¢mi.

Osoba upowazniona w momencie odbioru Dziecka powinna mie¢ przy sobie dowdd
osobisty i na zagdanie Opiekuna lub osoby petnigcej dyzur w szatni okazaé go.

Rodzice/Opiekunowie Prawni po odebraniu Dziecka sg zobowigzani opusci¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania Rodzica/Opiekuna na placu zlobkowym po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z Opiekunem) Opiekun nie odpowiada juz za bezpieczenstwo
Dziecka.

Rodzice/Opiekunowie Prawni sa zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefondow.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania 1 odbierania Dzieci s3
odpowiedzialni Rodzice oraz Opiekun.

Opiekun sprawuje opieck¢ nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym Rodzice s3a informowani o zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania Dziecka z Zlobka lub zgloszenia
sie po dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki

Dzieci powinny by¢ odbierane ze Ztobka najpdzniej do godziny 17:00.

W przypadku braku mozliwoséci odebrania dziecka ze Ztobka (w godzinach pracy Ztobka
— sytuacje losowe) Rodzice lub Opiekunowie Prawni sg zobowigzani do telefonicznego
poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odebrania
dziecka.



3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Ztobka, Opiekun jest

zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ Rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru
0 zaistnialej sytuacji.

4, Jesli pod wskazanymi przez Rodzicow numerami telefonéw (praca, dom, tel.

komorkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu Rodzicow lub osob
upowaznionych do odbioru Dziecka, Opiekun oczekuje z Dzieckiem w Placéwce przez
pot godziny. Po uplywie tego czasu Opiekun powiadamia Dyrektora, ktory podejmuje
decyzje o:

1) powiadomieniu Policji w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem,
Iacznie z umieszczeniem Dziecka w Pogotowiu Opiekunczym,

2) odprowadzeniu Dziecka do domu, jesli Rodzice/Opickunowie Prawni lub inne osoby
upowaznione do odbioru Dziecka sa w domu i z obserwacji wynika, ze moga
sprawowac opieke nad Dzieckiem (np. nie s3 pod wptywem alkoholu, $rodkéw
odurzajacych itp.).

5. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez

V.

Swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci Dyrektora. Cate zdarzenie powinno
si¢ odbywa¢ pod nadzorem Policji. Dalsze czynno$ci zwigzane z umieszczeniem Dziecka
w Pogotowiu Opiekunczym podejmuje Policja.

Post¢powanie w przypadku, gdy Opiekun podejrzewa, ze dziecko ze
Zlobka odbiera Rodzic (Opiekun Prawny) bedacy pod wplywem
alkoholu, narkeotykéw, innych $rodkéw odurzajacych, badz pod
wplywem silnych emocji

1. Opiekun stanowczo odmawia wydania Dziecka ze Ztobka, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ Dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje si¢
agresywnie 1 nie jest w stanie zapewni¢ Dziecku bezpieczenstwa. Opiekun wzywa
wowczas drugiego Rodzica lub inng upowazniong do odbioru Dziecka osobe.

2. Opiekun powiadamia Dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje, majace na celu
odizolowanie Dziecka od Rodzica/Opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu,
narkotykow, innych §rodkéw odurzajacych, badz pod wptywem silnych emocji.

3. Jesli Rodzice/Opiekunowie Prawni odmoéwia odebrania Dziecka ze Ztobka lub gdy
nieobecno$é Rodzicéw sie przedtuza (tj. po godzinach otwarcia Ztobka), Dyrektor
placéwki moze po konsultacji z najblizsza jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych
krokach.

4. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej Dziecka (sprawdzeniu, czy Rodzice
przebywaja w domu) Dyrektor moze:
1) podja¢ decyzje, ze Opiekun ma odprowadzi¢ Dziecko do domu (jezeli sg rodzice,
to dziecko pozostaje pod opieka Rodzicow),
2) gdy nie ma Rodzicow w domu, wspolnie z Policja podja¢ decyzje o dalszym
postepowaniu w danej sytuacji (np. zabraniu Dziecka do Pogotowia Opiekunczego,
czyli do tzw. Placowki Interwencyjnej).

5. Opiekun sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.
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. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych Rodzic/Opiekun Prawny odbierajacy Dziecko

z Ztobka znajduje sie pod wplywem alkoholu lub narkotykéw, to Opieckun moze
rozpozna¢ sytuacje domowa i rodzinng Dziecka i jesli zachodzi taka koniecznos¢,
powiadomi¢ o tym Policje (specjaliste do spraw nieletnich) w celu dalszego zbadania
sytuacji domowej i rodzinnej Dziecka, a nast¢pnie zawiadomi¢ Sad Rodzinny.

. Po zdarzeniu Dyrektor Ztobka przeprowadza rozmowe z Rodzicami w celu wyjasnienia

zaistniale] sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad okre§lonych
w niniejszych procedurach.

. W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po Dziecko Rodzica/Opiekuna Prawnego

w stanie nietrzezwosci powtorzy si¢, Dyrektor powiadamia pisemnie Policje, Terenowy
Osrodek Pomocy Spotecznej i Wydzial Rodzinny Sadu Rejonowego.

Postepowanie w przypadku odbierania Dziecka z Zlobka przez
Rodzicow rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

Opiekun wydaje dziecko kazdemu z Rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie Sadu nie stanowi inaczej.

Jesli do Ztobka zostanie dostarczone postanowienie Sadu o sposobie sprawowania przez
Rodzicow opieki nad Dzieckiem, Opiekun postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania Dziecka przez Rodzica/Opiekuna Prawnego nieuprawnionego
do odbioru Opiekunka powiadamia Dyrektora Ztobka i Rodzica/Opiekuna prawnego
sprawujacego opieke nad Dzieckiem.

O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie Rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka itp., Opiekunka
lub Dyrektor powiadamia Policje¢ 1 sporzadza stuzbowa notatke.

Sposob prezentacji procedur

Zapoznanie wszystkich pracownikéw Ztobka z trescig procedury.
Zapoznanie Rodzicoéw z tre$cig procedury.
Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Ztobka.

Dyrektor Miejskiego Ztobka w Glownie
[/
Edyta Strumian



